STATNA OCHRANA PRIRODY SLOVENSKEJ REPUBLIKY
TAJOVSKEHO 28B, 974 01 Banska Bystrica

Vas list &islo/zo dria Nase ¢islo Vybavuje B. Bystrica
SOP SR/1493 /10 24.5.2010

PRIKAZ RIADITELA SOP SR
¢. 18/2010
k implementacii projektu Monitoring a manazment kormorana vel’kého (Phalacrocorax
carbo)

Rozhodnutim Ministerstva Zivotného prostredia SR zo diia 25.09.2009 bola schvalena ziadost' SOP
SR o nendvratny finan¢ny prispevok na projekt Monitoring a manaZzment kormorana vel’kého
(Phalacrocorax carbo) (d’alej len ,,proj ckt®)..

V nadviznosti na toto rozhodnutie MZP SR uzatvorilo diia 13.01.2010 so SOP SR Zmluvu
o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku 003/5.1.-5.3MP/2009 (d’alej len ,,zmluva“) na
projekt vo vyske 1369 028,31 EUR. V stilade s bodom 1.2 tejto zmluvy, MZP SR poskytuje platby na
schvalené aktivity projektu systémom predfinancovania a refundacie.

A. ZAKLADNE UDAJE O PROJEKTE

Termin realizacie projektu: 01.01.2010 -31.12.2012

Ciel’ projektu: ZabezpeCenic manazmentu kormordna velkého v stlade so zaujmami dotknutych
subjektov a so zachovanim druhu, ZvySenie akceptovania pritomnosti kormorana velkého ako
pdvodného druhu a zostladenie zaujmov dotknutych skupin

Na dosiahnutie uvedeného ciel’a sa vykonaju nasledovné aktivity:

Néazov aktivity Zatiatok realizacie aktivity Ukongenie realizacie aktivity
(MM/RRRR) (MM/RRRR)

Hlavné aktivity

1 Sledovanie vyskytu 01/2010 12/2012

kormorana a zist'ovanie

potrebnych Gdajov

2 Analyzy kormoranov 01/2010 12/2012

a prostredia za u€elom zistenia

potrebnych ddajov

3 Manazment kormoréana — 0172010 12/2012

rieSenia a prevencia vzniku §kod

4 Zistovanie vplyvov prostredia | 01/2010 12/2012

na jednotlivé zlozky vodnych

ekosystémov

5 Propagacia projektu 01/2010 12/2012

a vzdelavacie aktivity

6 Spracovanie zasad 01/2010 12/2012

starostlivosti (program

starostlivosti) o kormorana

Podpomné aktivity

Riadenie projektu 01/2010 12/2012

Publicita a informovanost’ 01/2010 12/2012

Telefén Fax e-mail Bankové spojenie ICO DIC 1€ DPH

048/4722026 048/4722036 50D.SIflsopsT.sk 7000315362/8180 17058520 2021526188 SK2021526188



Oznacenie projektu pre potreby uctovnictva:
Kod ITMS: 24150120028
Skrateny nazov projektu: SF Kormoran

Osobami zodpovednymi za implementaciu projektu st manazér projektu, ekoném projektu
a koordinator projektu, ktori sa riadia podmienkami stanovenymi v Zmluve o poskytnuti NFP
a jej prilohach. Original Zmluvy o poskytnuti NFP vratane priloh je uloZzeny na sekcii
ekonomiky SOP SR, képie zmluvy vritane priloh st uloZené u projektového manazéra
a koordinatora projektu.

ManaZéri projektu(PM): Megr. Michal Adamec — zoolog stavovce.
Plniz povinnostt vvplyvaifice zo zmluvy o poskvtnutl nend

fiaaninéhe prispevku
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Zodpovedny ekoném projektu (E): Mgr. Ivanova

Osoba s odbornou sposobilost’ou pre vereiné obstaravanie(QSQO)

Koordindtor projektu: Mgr. Kubifova, zodpovedna za koordinaciu plnenia povinnosti voi MZP
SR, ziskavanie a poskytovanie informacii potrebnych pre implementaciu projektu.

Dokumentator: Mgr. O’'ga Majerova

B. OPATRENIA NA ZABEZPECENIE IMPLEMENTACIE PROJEKTU

I. Verejné obstaravanie

1.VolI'ba postupu VO
O charaktere zakazky rozhoduje OSO v st€innosti s PM a ekonémom projektu.

predmet obstardvania suma s DPH | metdda | OSO/PM
rybarske ¢izmy 7 878,72 | NH PM
oblecenie nad rdmec smernice - lezecka vystroj 24 893,52 | NH PM
telemetricky pristroj 18 777,15 | PL 0So
mraznicky 16 593,30 | NH PM
kancelarske potreby 7 202,00 | NH PM
spolupraca s Talianmi 28 000,00 | NH PM
manual k vypoltu obmedzenia 1328,00 | NH PM
ichtyologické prieskumy 35 640,00 | PP 0SO
jarné scitanie kormoranov 19 500,00 | NH PM
analyzy 60 450,00 | PP 0so
metodika neresisk 13 500,00 | NH PM
spracovanie podkladov do publikacie 5000,00 | NH PM
monitoring migra¢nych bariér 16 500,00 | NH PM
spracovanie komplexnej studie 4 000,00 | NH PM
tlacoviny 21559,80 | NH PM
zahezpecenie prezentacie a publicity Taliani 28 000,00 | NH PM
skolenia a seminare 15 886,50 | NH PM
Skolenia prace vo vyskach 5869,32 | NH PM




Z: 0SO,PM, E
T: pred zaciatkom obstaravania

2. Zabezpecenie realizacie VO

2.1. Zabezpelenie realizacie VO
Verejné obstaravanie pre projekty zabezpeCuje osoba s odbornou spdsobilostou pre verejné
obstaravanie (dalej len ,,080%), resp. projektovy manazér (dalej len ,PM*) v ramci SOP SR v stlade
s podmienkami stanovenymi v Zmluve o poskytnuti NFP ajej prilohami, najmd ¢lanku 2
Vieobecnych zmluvnych podmienok (Priloha ¢.1 Zmluvy o poskytnuti NFP)

Z: 0SO, PM

2.2. Zacatie VO

Zacatie VO u zékaziek s nizkou hodnotou odsuhlasi ekondém projektu na zaklade poziadavky PM.

Harmonogram verejnych obstardvani zabezpecovanych OSO uréuje riaditel’ sekcie ekonomiky
SOP SR.

2.3. Priprava sut'aznych podkladov
OS8O v spolupraci s manazérom projektu a ekondmom projektu, resp. projektovy manazér v spolupraci
s ekondomom projektu zabezpetuje zosuladenie dokumentacie vergjného obstaravania a zmluvnych
podmienok voéi dodavatelovi so zmluvou o nenavratny finanény prispevok prisluiného projektu
(napr. predmet obstaravania v stlade s projektom, lehoty splatnosti uctovnych dokladov (90 dni)
v sulade so systémom financovania, poc¢tu originalov predkladanych uctovnych dokladov atd’.)

V zmluve s dodavatel'om je potrebné ogetrit’ vieobecné zmluvné podmienky vyplyvajice zo Zmluvy
o NFP, najma:

- povinnost' strpiet’ vykon kontroly/auditu/overovania opravnenymi osobami pocas platnosti
a Géinnosti Zmluvy o NFP uzatvorenej medzi Objednavatelom a Ministerstvom Zivotného
prostredia SR, podla Vseobecnych zmluvnych podmienok k Zmluve o poskytnuti NFP
(www.opzp.sk)
- povinnosti publicity a informovanosti v zmysle élanku 4. Vieobeenych zmluvnych podmienck
(Priloha ¢.1 Zmluvy o poskytnuti NFP)
Z: 080, PM, E

2.4. predkladanie dokumenticie VO na kontrolu ainformovanie MZP v zmysle Zmluvy
0 poskytnuti NFP

V zmysle ¢l. 2, bod 5. zmluvy dokumentacia k VO sa predkladd poskytovatelovi po ukondeni
vyhodnotenia ponuk, pred podpisom dodatku zmluvy sdodéavatelom (30 dni pred podpisom
zmluvy/dodatku), po podpise dodavatel'skej zmluvy, po podpise dodatku (do 30 dni po podpise
dodavatel'skej zmluvy/dodatku).

V zmysle ¢1.2, bod 19. zmluvy prijimatel’ je povinny oznamit’ poskytovatel’ovi termin a miesto
konania vyhodnotenia ponik najmenej 7 dni vopred!!!

08O, resp. ekoném projektu informuje PM o predlozeni dokumentacie na MZP

Z: OSO, ekondém projektu (v zmysle rozdelenia kompetencii v niZz8ie uvedene)j tabul'ke)
T: pred podanim relevantnej Ziadosti o platbu



Prehl’ad predkladania dokumenticie VO na MZP:

s nizkou hodnotou - s MZP vybavuje ekoném projektu, PM predklada dokumentaciu VO ekonémovi projektu, ekoném
predklada na kontrolu Ing.Stubfiovej, po schvaleni ekoném zasiela na kontrolu na OIP
Povinnosti voci MZP - odbor impiementacie projektov - Vseobecné zmluvne podmienky k Zmluve o NFP

pred ZoP predlofit na MZP dokumentaciu k VO - zapisnica z prieskumu trhu (www, tel.) - kontrola na
do 1000 eur objednavka |vzorke
do 1000 eur zmluva pred podpisom zmluvy predloZif dokumentdciu na kontrolu na OIP
do 5000 eur objednavka |pred ZoP predloZit na MZP dokumentaciu k VO - 7épisnica 2 prieskumu trhu (www, tel)
do 5000 eur zmluva pred podpisom zmluvy predloZit dokumentéciu na kontrolu na OIP
nad 5000 eur objednévka |pred ZoP predlo#it na MZP dokumentaciu k VO - 3 cenové ponuky, t.j. oslovit uchadzacov
nad 5000 eur zmluva pred podpisom zmluvy predloiit dokumentaciu na kontrolu na QIP
pre vietky sumy  [po schvaleni navrhu zmluvy zo strany OIP do 30 dni podpisat zmluvu
pre vietky sumy  |do 30 dni po podpise zmluvy zaslat podpisant dodavatel'skd zmluvu na kontrolu na OIP

podprahova

podlimitnd s MZP vybavuje 0SO, informuje Mgr.Daniela BalaZa a PM, oficialne listy v mene riaditela S0P SR
Povinnosti vo&i MZP - odbor implementécie projektov - Vieobecné zmluvné podmienky k Zmluve o NFP

7 dni pred zasadnutim komisie na hodnotenie pontik oznamit na OIP termin a miesto zasadnutia

30 dni pred podpisom Zmluvy s doddvatelom alebo dodatku predlozit dokumentdciu k VO na OIP

do 30 dni po podpise Zmluvy s dodavatelom alebo dodatku predloZit Zmluvu/dodatok na OIP

Povinnosti vo¢i MZP - odbor centralneho verejného obstaravania - Smernica zo 7.10.2009

pred zverejnenim poZiadat o stanovisko OCVO k vyzve na predkladanie ponuk {OCVO do 7 PD stanovisko)

zabezpetit zverejnenie aj na stranke www.enviro.gov.sk {evidencny list Ziadosti o zverejnenie je v listinnej podobe u Okédnikovej)
poZiadat QCVQ o menovanie zastupcu OCVO do hodnotiacej komisie
pri podlimitne] - oznamit vysledok VO (spravidla elektronicky) OCVO

nadlimitnd s MZP vybavuje 050, informuje Mgr.Daniela Balaza a PM, oficialne listy v mene riaditela 30P SR
Povinnosti vo&i MZP - odbor implementacie projektov - Vieobecné zmluvné podmienky k Zmluve o NFP
Ipodl'a zmluvnych podmienok ZoNFP, ¢1.2
Povinnosti vo&i MZP - odbor centralneho verejného obstaravania - Smernica zo 7.10.2009
pred zverejnenim poZiadat o stanovisko OCVO k vyzve na predkladanie ponik{OCVO do 7 PD stanovisko)

zabezpedit zverejnenie aj na stranke www.enviro.gov.sk {eviden&ny list Ziadosti o zverejnenie je v listinnej podobe u Okanikovej)
poZiadat OCVO o menovanie zastupcu OCVO do hodnotiacej komisie

2.5. UloZenie dokumentacie VO pocas realizacie projektu
zékazky s nizkou hodnotou, zdkazky podprahova, podlimitn4, nadlimitna — sekcia ekonomiky

1I. Archivacia dokumentacie

1. Odovzdanie projektovej dokumentécie vratane dokumentéacie k VO na archivovanie
Z: PM, koordinator projektu, OSO, ekonom projektu
T: po ukonceni projektu

2. Archivovanie
SOP SR je povinna uchovavat Dokumentéciu k Projektu do 31. 08. 2020 ado tejto doby strpiet’
vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych os6b v zmysle ¢lanku 13 VZP. Uvedena doba sa predlzi

v pripade ak nastani skuto€nosti uvedené v ¢lanku 90 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 o Case
trvania tychto skuto¢nosti.




Z: dokumentator, administrativny pracovnik na sprave (pokladni¢né doklady)
T: do 31.08.2020

II1. Poistenie

Iv.

1. Zabezpecit’ poistenie majetku podl'a ¢lanku €. 5 bodu 5 prilohy 1 Zmluvy o poskytnuti NFP
a evidenciu poisteného majetku zaklipeného v ramei projektov

7 zodpovedny ekonom projektu, p. Patrovié

T: pocas trvania zmluvného vztahu (a 5 rokov po dni, kedy bola preplatena posledna
platba)

2. Pisomne nahlésit’ kazda poistnd udalost’ ekondémovi projektu, PM, koordinatorovi projektu a p.
Patrovicovi

Z:: osoba, ktorej bol zvereny majetok,
T: do 3 dni od vzniku poistnej udalosti

3. Pisomne oznamit MZP SR kaZdu poistnt udalost’ na majetku.
7 zodpovedny ekondm projektu

T. do 20 dni od vzniku poistnej udalosti

Ekonomika projektu

1. Uétovné doklady a vedenie uétovnictva

1.1 Doklady k Ziadostiam o platbu

ManaZzér projektu v spolupraci s ekondomom projektu zabezpedi relevantni dokumentaciu
potrebnu k zaétovaniu v zmysle Metodického pokynu ¢.1/2009 k spracovaniu a predkladaniu
Ziadosti o platbu (www.opzp.sk). Kompletnost dokumentacie prekonzultuje PM s ekondémom
projektu eSte pred zacatim realizacie aktivity. ManaZér projektu v spolupraci s ekondmom
projektu uz vo faze objednavky, resp. uzatvarania zmluvy, najneskér vSak pri fakturacii zabezpedi,
aby boli zo strany dodavatela predlozené vietky doklady (napr. prezenénd listina, zoznam
ubytovanych Géastnikov seminara, ...)

7. manazér projektu, ekonom projektu
T: priebeZne

1.2 Formalna kontrola vratane kontroly kompletnosti u¢tovnych dokladov (prilohy k faktiram)

- zabezpecit', aby kazdy uc¢tovny doklad mal predpisant formu a naleZitosti, preverit’, ¢i faktira
ajej prilohy (napr. supis préc, dodaci list) zodpovedajd vecnému plneniu aich formalnu
spravnost’ (spravnost’ suc¢inov, suctov a pod.)

- zabezpeCit' spravne oznacenie lehoty archivacie vetkych originalov uétovnych dokladov
v sulade s bodom II. 2

7. manazér projektu, ekonéom projektu
T: priebezne

1.3 Spravnost a kompletnost’ dokumentacie k ZoP z hl'adiska projektovej dokumentacie

PM zabezpeduje;
- spravne interné oznalenie objednavok, zmlav, dohdd..... a uétovnych dokladov (faktura, resp.

sprievodny list faktary, cestovny prikaz, pokladni¢ny blok.....) suvisiacich s realizaciou projektu
nasledovne:

Kod projektu ITMS: 24150120028
skrateny nazov projektu: SF Kormoran
Doklady:

- v pripade faktury sprievodny list faktury pre projekty budu oznaéené nasledovnym sp6sobom:
A/ kéd projektu — 22230



Z: ekondém projektu
T: priebezne

1.5 Zasielanie .xls tabuliek o stave projektu
Zabezpelit' odoslanie aktualnej .xls tabulky o stave Cerpania rozpocltu projektu PM a na
projektysfiwsopsr.sk
Z: ekondém projektu
T: po zétovani ZoP

1.6 Vedenie uctovnictva v ramei organizacie

zabezpeCit' vedenie uétovnictva (samostatne pre projekt) podla rozpoltovej klasifikacie a
poskytovat’ aktudlne informacie o ¢erpani finanénych prostriedkov podla ¢lanku €.12, prilohy €.
1 Zmluvy o poskytnuti NFP

Z: ekonom projektu
T: priebezne

2. Ziadost’ o platbu

2.1. Priprava ZoP

Zabezpecit’ pripravu ziadosti o platbu v tlaenej a elektronickej forme, prip. jej doplnenie

Z: ekondm projektu

T: maximalne 1x/mesacne a minimalne 1x/§tvrtroéne (do 10. dria tretiecho mesiaca $tvrtroka);
zaverecna platba do 30 dni od ukondgenia projektu, ale uhradené to musi byt’ do 1 mesiaca.

2.2. Zabezpetit’ odoslanie ziadosti o platbu na MZP SR

Z: ekonom projektu
T: bezprostredne

2.3. Zaslat’ elektronicki verziu Ziadosti o platbu na projektysfi@sopsr.sk a PM

Z: ekondm projektu
T: do 3 dni od odoslania Ziadosti o platbu na MZP SR

2.4. Sledovat’ stav vybavovania ziadosti

Predfinancovanie: po obdrzani informacie od poskytovatela o schvaleni ziadosti o platbu
pravidelne sledovat’ prijmovy tidet, po poskytnuti platby z MZP SR pri systéme predfinancovania
celi vysku uhradit’ dodavatelovi do 7 kalendarnych dni od pripisania na ucet SOP SR a z&tovat
na predpisanom formulari. Formular predlozit na MZP SR spolu s origindlom vypisu z Gétu,
potvrdzujucim skutoéné uhradenie ¢tovnych dokladov dodavatelovi.

Po zGtovani platby zaslat’ informaciu na projektysf@sopsr.sk a PM vratane tabul’ky .xlIs v sulade
s bodom IV.1.5.

T: do 5 pracovnych dni Ghrada, resp. do 15 pracovnych dni od poskytnutia platby MZP SR
zuctovanie

Z: ekondém projektu

Refundacia: Po obdrZani platby z MZP SR informovat’ PM a na projektysf@sopsr.sk o preplateni
Ziadosti v stilade s bodom [V.1.5.

Zabezpetit’ zaslanie informécie o vyske refundacie do suhrnnej tabulky finanénych tokov.

Z: ekondm projektu

2.5. V rozpoéte SOP SR na rok, kedy pripada posledné Ziadost’ o platbu zabezpegit' rezervu 5%
z celkovych opravnenych nakladov na projekt, ¢o predstavuje Ciastku 68 451,42 EUR

Z: ekondm projektu

T: do terminu uzéavierky pripravy rozpoctu pre relevantny rok

2.6. Zabezpegit kontrolu, doplnenie Ziadosti a predloZenie Ziadosti o zadvereénu platbu na



V.

MZP SR v zmysle bodu 25 prilohy &. 1 Zmluvy o poskytnuti NFP
Z.: ekondém projektu
T: do 3 mesiacov od ukoncenia realizicie projektu

2.7. Zaslat’ elektronicka verziu zaverecnej Ziadosti o platbu na projektvsfi@sopsr.sk a PM
7 ekondom projektu
T: do 3 dni od odoslania Ziadosti o zdvereént platbu na MZP SR

Kontrola

VI

1. Zabezpectit pre kontrolné organy originalne doklady a int potrebnt dokumentaciu, zaznamy dat
na pamétovych médiach potrebné pre vykon kontroly realizacie projektu podl'a ¢lanku
¢.13 , bod €. 4 prilohy ¢.1 Zmluvy o poskytnuti NFP
Z: manaZér projektu
ekondm projektu — zodpovedny za doklady v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve
osoba s odbornou spdsobilostou pre verejné obstaravanie - zodpovedna
za dokumentaciu suvisiacu s verejnym obstaravanim
T:0d 13.1.2010 do 31.08.2020

Monitorovacie spravy

1. Spracovat’ Priebezné monitorovacie spravy a zaslat’ ich v elektronickej forme na

adresu projektysflasopsr.sk

Z: manaZzér projektu a ekondm projektu (za financné ¢asti — harmonogram ¢erpania a planu)

T: do 10. jula 2010,10. januara 2011, 10. jala 2011, 10. januara 2012, 10. jina 2012, podla
terminov predkladania monitorovacich sprav v zmysle Zmluvy

2. Spracovat’ Zavereénii monitorovaciu spravu spolu so Zavereénou Ziadost'ou o platbu
a zaslat’ ju v elektronickej forme na adresu projektysfi@sopsr.sk

Z: manazér projektu, ekondm projektu

T: do 25. marca 2013

3. Spracovat’ Nasledné monitorovacie spravy pocas 5 rokov odo dina ukoncenia realizicie
aktivit projektu

7. manaZér projektu

T: do 10. decembra 2013, 10. decembra 2014, 10. decembra 2015, 10. decembra 2016, 10.
decembra 2017

4. Zabezpetit zaslanie monitorovacich sprav podpisané tatutarnym zastupcom na MZP SR
a informovat’ PM

Z: koordinator projektu
T: do 15. jala 2010,15. januara 2011, 15. jula 2011, 15. januara 2012, 15. jina 2012

5. Zabezpetit zaslanie Zaveretnej monitorovacej spravy spolu so Zavere¢nou Ziadostou o platbu
podpisanych §tatutarnym zastupcom na MZP SR

Z: koordinator projektu

T: do 31. marca 2013

6. Zabezpetit zaslanie Naslednych monitorovacich sprav pocas 5 rokov odo dna ukoncenia

realizacie aktivit Projektu podpisanych 3tatutirnym zastupcom na MZP SR a informovat’ o tom
PM

7. koordinator projektu

T: do 15. decembra 2013, 15. decembra 2014, 15. decembra 2015, 15. decembra 2016, 15.
decembra 2017

7. Zabezpecit' kontrolu plnenia harmonogramu zasielania monitorovacich sprév aich formalnu
kontrolu



Z: koordinéator projektu
T: priebezne

V pripade predlZzenia realizacie projektu sa spracovanie a predkladanie monitorovacich sprav
naleZite postva.

VII. Zmena zmluvy a projektu

1. Zmena zmluvy (dodatok)
Oznamit poskytovatel'ovi vietky zmeny a skutoc¢nosti, ktoré maju vplyv alebo stvisia s plnenim
zmluvy

2. Zmena projektu (priloha k zmluve)

2.1 PrediZenie projektu, (max.18m, max 2x) alebo technické zmeny (max.2x)

Spracovat’ podklady a zdévodnenie na pripadné prediienie lehoty realizacie projektu a dorudit’

1ich na adresu projektysfl@sopsr.sk

7 manazér projektu

T: najneskdr 40 pracovnych dni pred uplynutim lehoty podla harmonogramu realizacie
projektu v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

Prekonzultovat’ so sekciou ekonomiky a odborom projektov SOP SR a zabezpedit’ odoslanie

podkladov na prediZenie projektu na MZP SR

7. koordinator projektu

T: najneskor 30 pracovnych dni pred uplynutim lehoty podl'a harmonogramu realizacie
projektu v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

VIIL ITMS
Komunikacia cez ITMS sa riadi v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP

IX. Publicita
Zabezpelit' v zmysle Prilohy ¢. 1 Zmluvy o poskytnuti NFP
7:: manazér projektu

T: priebeZzne

X. Kontrolné dni

PM zvolava raz za Stvrtrok (resp. podla potreby) kontrolné dni projektu za ucasti ekondéma

projektu, koordinatora projektu (resp. vedticeho odboru projektov a environmentéinej vychovy)
Z: PM
T: v texte

K Prikazu riaditel’a je vydané Usmernenie k financovaniu, Gétovaniu a vyhodnocevaniu projektu.
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